METODIKA
HORVAT PEDAGOGIAI ES MODSZERTANI KOZPONT

Szabalyzat

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendo6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérol

Hatalyos: 2019. januar 1- t6l



Az informécios onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a Metodika Horvat Pedagogiai
€s Mddszertani Kozpont (tovabbiakban: Kozpont) jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm.r. az allamhéztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja
alapjan a Kozpont a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/201 1.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait a Kozpont latja el.

Ebbdl eredden ezen kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba, a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossadgra hozatalanak rendjérdl szolo
szabalyzat hatalya a Kézpontra terjed ki.

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a K6zpont

— kezelésében 1évé kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a
munkavallaloinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egytitt: kozérdekii
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekll adatok kozzétételénél.
3. Az adatigénylés teljesitésének altalanos feladata
A Kozpont altalanos feladata:

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Kézpont kezelésében 1év6 kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulo igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésekor, fiiggetlentil
attol, hogy az adatigényl6 az adatigénylést a kozfeladatot ellatd szervekhez kozvetleniil

nyUjtotta be, vagy mas szerv a hozzéd benyujtott igényt a kozfeladatot ellatd szervekhez
tovabbitotta.

A szabalyzat hatalya nem terjed Ki a kozhitelti nyilvantartasbol torténd, térvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.



4. Ertelmez6 rendelkezések

Az iigyintéz¢s soran a szabalyzat alkalmazasakor az informacios dnrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 3. §-dban
megfogalmazott fogalmak az iranyadok.

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

2.
3.

o~

10.

11.

érintett: barmely informdcidé alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informdaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mitkodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzddésekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma
alA nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossidgra hozatalat,
megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kdtelez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés : az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznilasdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel,
az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott €s feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,;

adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdételezéen
kozzéteendd kozérdekti adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.



12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetdvé tesz;

5. Az adatvédelmi tisztviselo, adatkezelési felelos
A Kozpont kozfeladatot ellato szerv, ezért kotelezod az adatvédelmi tisztviseld kijeldlése.

A Ko6zpont a szervezet vezetdje (az igazgato) latja el az adatvédelmi tisztviseld feladat és
hataskorét.

Az igazgato6 ellatja az adatvédelmi tisztviseld jogszabalyban meghatarozott feladatait.

— felelés a kozérdeki adatok megismerésének és a kotelezéen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,

— ellatja a kozérdekli adatok megismerésével és a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellendrzési feladatokat,

— vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését.

Az igazgato, mint a Kozpont (adatkezelési feleldse), a kozérdekl adatok megismerésével és
a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos iigyintézési
feladatokat latja el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Kozpontnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

71.1. Az igény benyujtdsa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekii, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant

— szoban,

— irasban, vagy

— elektronikus ton

barki igényt nyujthat be.



Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

7.2.1. Szobeli igények benyujtisa

— személyesen: 1089 Budapest, Bir6 Lajos u. 24.,iigyfélfogadési idében.
— telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 20/539-80-37

7.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa
— személyesen: 1089 Budapest, Bird Lajos u. 24. benyujtva,

— postai uton: Metodika Horvat Pedagogiai és Mddszertani Kozpont cimzett levélben,
— elektronikus Gton: metodikahr@gamail.com e-mail cimre kiildott levélben torténhet.

Az igényl6 kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja

— az éltala irt igénylési forméaban, vagy

— aKozpont altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgalata

Az adatkezelési felelds a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

— az adatigényl6 az igénybejelent6 lapot megfelelden toltotte-e ki,

— abenytjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kozfeladatot ellato szervek kezelésében vannak-e.

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felelds 3 napos hatariddvel felhivja az adatigényldt igényének pontositasara.

A felhivéassal egyidejiileg az adatigényldt tdjékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara iranyuld felhivasnak hatariddben nem tesz eleget, Gigy az adatigénylésrdl a
kozfeladatot ellato szerv a rendelkezésre allo adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai Uton vagy elektronikus levélben tortént pontositdsa esetén a
kiegészitéseket a jegyzOnek (ligyintézonek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatokra iranyuld igény esetében az

adatkezelési felelds tdjékoztatja az adatigénylot a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérol és
arrol, hogy a tajékoztatassal egyidejiileg az igény teljesitettnek tekintendd.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol az igazgatd gondoskodik.


mailto:metodikahr@gamail.com

7.3.2. A szdban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

7.3.3.

— azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat a Kozpont munkatirsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a Kozpont eljaradsara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo6 éltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatd meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irdsban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdekli adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az igazgatobhoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal
kivéant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazod nyilvanos forrds megjeldlésével is.

7.3.4. A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a

tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

7.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény

alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egylitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetéségekrol szold tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigényld — a kozérdekli adatok megismeréséhez fliz6d6 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fenndllasara hivatkozassal
—a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: NAIH,
illetve Hatdsag) torténd bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén,
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat,

Amennyiben az igényld az igény -elutasitdsa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasa,
a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol
sz0l6 dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditdsra rendelkezésre all6 hataridd
elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakroél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.



A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hatdridore torténd elkiildése: az igazgato
feladatat képezi.

7.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6o dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért 5 Ft/ lap koltség téritendd az igénylo altal.
A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerisitett szamla) kibocsatasa a Hivatal
feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az
igénylot az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

7.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara az igazgatd jogosult.

8. A  Kkozérdeki  adatszolgiltatashoz  kapcsolédo  koltségtérités — dsszege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegrdl az igényl6t az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértekérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités sszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.



A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.

Az eldzbéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utdn, de azoknak a
kérelmezd részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Adatvédelmi eldirasok

9.1. A Kozpont altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekili adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az
technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul t6rolni kell.

9.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetoleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

9.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell vélasztani a
nyomtatvanyrdl és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje
10.1. Az elektronikus informacidszabadsag elvének megfeleléen a kozfeladatot ellato szerv —

kiilon erre iranyulo kérelem nélkiil — internetes honlapjan (www.horvatok.hu ) kozérdekii
adatok) hivatkozas (gomb) alatt kbzzéteszi

— a kozérdekll adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozd, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti — t4jékoztatdt az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,

— az Infotv. 1. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: 2. szamt melléklet altalanos kozzétételi lista),

— ajegyz0 altal kozzéteenddve nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), €s

— a kozbeszerzésekrdl szolo torvény altal meghatarozott adatokat.

10.2. A Kdozpont kdzfeladatot ellatd szerv a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerrel, valamint a Kozpont jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szold 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet alapjan az egységes kozadatkeresé rendszer €s a Horvat Muzeumi elektronikus
jegyzék teljeskortiségének Dbiztositasa céljabol bejelenti az informatikdért felelds
miniszternek a kdvetkezd adatokat:

— az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapcsolattartds adatait
(elérhetdség), €s

— nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kozfeladatot ellato
szervnek mindstil-e.


http://www.horvatok.hu/

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott szerzdédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoéan - koteles elOsegiteni ¢és biztositani a koézvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

11. A kozérdekii adatok kozzétételével kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

11.1. A Kozpont kozfeladatot ellatd szerv a 7.1 bekezdés szerinti kdzzétételi kotelezettségének
a www.horvatok.hu internetes portalon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget.

A kozzétett allomanyok formatuma: pdf

A kozzététellel kapcsolatos feladatok felelése az igazgato, aki gondoskodik a kozzétételre
keriil6 kdzérdekli adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és idoszerliségérol.

11.2. A kozzétételért felelds iigyintézd feladata:
— kapcsolatot tart az adatkozlével,
— megallapitja és modositja a Kozpont kdzzétételi listajat,
— intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy
— elmulasztasa esetén,
— folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett adatok megfelelé olvashatosagat, a
jogszabalyi eldirasoknak valdo megfelelést.

11.3. Az irdnyito szerv adatkozlésért felelds iigyintézdjének feladata:

— ellenérzi a kozzétételi egységek leird adataira meghatarozott forméatumok
megfeleldssegét,

— folyamatosan gondoskodik arroél, hogy a honlapon valamennyi kozérdek adat elérhetd
legyen,

— biztositja, hogy az elérhetové tett kozérdekli adatok megegyezzenek az adatfelelds altal
kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal.

— az adatkozld az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével kdzzéteszi,

— az adatfelelds koteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok egyezdségét ellendrizni.

11.4. A kozzeététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos feladatok

A honlapon szerepl6 adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelds ligyintézd
(adatfelelds) feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkoz16 kizarolag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1évd
kozzétételi listat.


http://www.horvatok.hu/

Az adatkoz16 az adatfelelds altal meghatarozott idopontig modositja a kozzétételi listat.

Az adatfelel6s az adatk6zl6hoz elektronikus uton juttatja el a kozérdeki adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2. mellékletét
képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha torvény
vagy mas jogszabaly eltérOen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A szerv
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

12. Az ellen6rzés rendszere
A Kozpont vezetdje vizsgalja az Infotv. végrehajtdsaval Osszefliggd kotelezettségek
teljesitését.

Ellenérzi annak végrehajtasat, hogy a kozfeladatot ellatdo szerv iigyintéz6i Szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kozzétételére
vonatkoz6 kotelezettségiliknek.

Az ellendrzésrdl jegyzOkonyvet készit.

Hidnyossag észlelése esetén 15 napos hataridvel intézkedésre hivja fel az érintett
igyintézoket, szervezeti egység vezetdjét.

Az ligyintézési hataridd leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15 napon
beliil utoellendrzést végez. A hianyossag tovabbi fennalldsa esetén 8 napos hataridével
intézkedésre hivja fel az érintett ligyintéz6t, szervezeti egység vezetdjét.

13. Zaro6 rendelkezés

A Kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzat 2019. januar 1.
napjan lép hatalyba.

A szabalyzatot modositani kell

a.) olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
eloirasait, valamint

b.) haakoltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért az igazgatd a felelds.

Budapest, 2018. december 20.

Dr. Prodan Agnes
igazgato



MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Ko6zpont Kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
Dr. Prodan Agnes igazgatd 2019. januar 1.

Voros Zsanett igazgatd 2019. julius 1.




1. melléklet

Igénybejelento lap
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([1-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
| | személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
] személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
|| csak masolat formajaban igénylem és a masolat
"I papir alapu legyen
|| szamitogépes adathordozo legyen
1 CD legyen
| Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

" | elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)

| | személyesen kivanom atvenni

|| postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idOpontja: ............coiiiiiiiiiiiii,
b) Adatkozlés idopontja: .......ooiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezese: .........ocovueuvnininenn...
d) A felmeriilt koltség 0Sszege: ...o.ovveviiviiniiinianinnn,
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: ............coooiiiiiiiiiiiiiii e,

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

NV o

LevelezEsi CIm: ..o

Telefonszam: ..........cccovviiiiiiiiiiiiinn... CE-mailcim: ...



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

szervének, hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlod szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

kovetden azonnal

Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus koévetben azonnal torlendd
levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhet6ségei
2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat Az el6éz6 allapot
kovetden azonnal torlendd
3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat Az eldz6 allapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetben azonnal torlendd
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)
4, A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezeté | A valtozasokat Az eléz6 allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kovetben azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, | A valtozasokat Az eldz6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetosége kdvetden azonnal torlendd
6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében kovetden azonnal archivumban tartasaval
miikddd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai
7. A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo kovetden azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai |kovetden azonnal archivumban tartasaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési kovetden azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mikodési
engedélye
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
a szerkesztGség ¢és kiado neve és cime, valamint a kovetden azonnal archivumban tartdsaval
foszerkeszto neve
11. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
eszko6zok, valamint a szervezeti és mukodési
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl
sz016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben tigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
meginditd irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az
igyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonositod
adatai; a kozfeladatot ellatod szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A vaéltozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témadja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyveli, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval




A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek
és kapcsol6dd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyéaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartdsaval
11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval
12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szold | Az eléz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgylijtés eredményei, idobeli valtozasuk
15. | A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kdtelezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai
16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1€vo A valtozasokat Az ¢el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara kovetden azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek
18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiillonds és A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista kovetéen azonnal
19. | A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levo, a A valtozast kovetd | Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo,
a kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény szerint
Ujrahasznosithato kdzadat tipusokrol valo tajékoztatas,
a rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével
20. |a 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok  |A valtozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos szerz6dési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. |a 19. sor szerinti kozadatok ijrahasznositas céljabol  |A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetendo dijak napon beliil
altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok Gjrahasznositasarol szo616 torvény szerinti |A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot torlendd
jogorvoslati tajékoztatas napon beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot tdrlendd
kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint  napon beliil
kotott kizarolagos jogot biztositdo megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
idotartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egy¢eb lényeges elemeinek megjeldlése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a A valtozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot tdrlendd
kozadatok ujrahasznositasarol sz0l6 térvény szerinta napon beliil
kulturalis kozadatok digitalizalasra kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szovege.
25. A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti |A valtozast kovetd 15 |Az eldz6 allapot torlendd

azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkoz,

mapon beliil




kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelez6 erével
biré dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatod

hivatkozas) , amely az ijrahasznosités céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat

bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd

szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 0sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveto 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adésra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével.

A szerzOddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




A koncessziorol szol6 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartasaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot meghalado

kifizetések

Az Europai Unid tdmogatasaval megvalosulod Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol)

archivumban tartasaval




Metodika Horvat Pedagogiai ¢s Modszertani Kozpont
3. sz. melléklet

Elszamolo iv
a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéséhez

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtoja:

Kért kozérdekt adat tartalma: . ........enen e
SZAMIAZAST CIIMY: et e e e e

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositdsat végzo
szemely(ek) 1 ..o

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége: ....................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége: L Ft

3.) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége:

a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadrak szama: .........

b) Egy orara esé illetmény: ............. Ft

C) Megtéritendd illetmény Gsszege: ..l Ft

d) ..... % szocialis hozzajarulas (C. pont utan) — ................ Ft

e) ..... % munkaerd piaci jarulék (c. pontutan)  L................ Ft

fy c4d+¢) Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+3f): Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. 2200

.......... alalras
A koltségtérités o0sszegét kiszamitotta:
.................... 2200

........ alalras

Amennyiben tobb, kiilonb6zd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat, gy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.



ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal eléir kozételi kotelezettség teljesitéséhez

4, sz, melléklet

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idotartama, az érintettek kore, az adatok

forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendod kérdoiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbazis, illetve nyilvantartas neve:

=

megnevezEese

Az adatokért feleldés munkakorének

A kezelt adat mindsitése (*1)

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés idGtartama

Az érintettek kore (¥4)

Az adatok forrasa (*5)

© ¥ N o g & W N

Az adatok fajtai (*6)

[ERY
o

. A hozzéaférés modja (*7)

-
-

. Az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai

*1

a) kozérdekbdl nyilvanos adat
b) k6zérdekii adat

c) személyes adat

d) személyes kiilonleges adat
e) biiniigyi személyes adat

f) mindsitett adat

*2 pl. Excel tabla, papiralapu nyilvantartas, adatbazis, internetes feliilet, intranetes feliilet,

sth.

*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzajarulasa




*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt altal timogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt altal tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatosagi nyilvantartas

) mas adatkezel6 nyilvantartasa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 1évo tarhely elérési itvonala, stb.



